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Lublin, dnia 17.04.2023 r.

Zapytanie ofertowe nr 4/POPW/1.2/ALUMFAB/04/2023
na specjalistyczne ustugi doradcze
W TRYBIE ROZEZNANIA RYNKU

ALUM FAB Sp. z 0. 0. majgc na uwadze zachowanie zasad konkurencyjnosci i rownego traktowania
Wykonawcéw, zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na realizacje ustugi obejmujgcej
specjalistyczne ustugi doradcze (czyli ustugi doradcze niemajgce charakteru ciggtego ani okresowego;
nie mogg réwniez byé zwigzane ze zwyktymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak:
rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama) w zakresie
internacjonalizacji sprzedazy — wdrozenia modelu biznesowego internacjonalizacji na potrzeby
realizacji projektu nr POPW.01.02.00-IP.01-00-001/19 pt. ,Przygotowanie do internacjonalizacji
przedsiebiorstwa ALUM-FAB Sp. z 0.0. na nowe rynki zagraniczne.” wspéffinansowanym w ramach
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej | Przedsiebiorcza
Polska Wschodnia, Dziatanie 1.2 Internacjonalizacja MSP

1. Zamawiajacy:

ALUM FAB Sp. z 0. o.
ul. Powgzkowska 15
01-797 Warszawa
NIP: 7010646635

2. Opis przedmiotu zamdwienia.

2.1. Przedmiotem Zamdwienia sg specjalistyczne ustugi doradcze (czyli ustugi doradcze niemajgce
charakteru ciggtego ani okresowego; nie mogg réwniez by¢ zwigzane ze zwyktymi kosztami
operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak: rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularne
ustugi prawnicze lub reklama) w zakresie internacjonalizacji sprzedazy — wdrozenia modelu
biznesowego internacjonalizacji, w tym w szczegdlnosci w zakresie:

2.1.1. wyszukiwania, selekcji i nawigzania kontaktéw z partnerami zagranicznymi oraz
doprowadzenia Zamawiajgcego do etapu negocjacji handlowych z partnerami
zagranicznymi;

2.1.2. stworzenia regulamindw ustug, gwarancji produktowych i innych dokumentow
niezbednych dla wprowadzenia produktu Zamawiajgcego na wskazane rynki zagraniczne;

2.2. Branza Zamawiajgcego: Dziatalnos¢ w zakresie architektury.
2.3. Rynki zagraniczne zdefiniowane przez Zamawiajgcego: Szwajcaria, Szwecja, Norwegia, Australia,
Stany Zjednoczone.

3. Zakres Zamdwienia:

3.1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi doradcze w zakresie internacjonalizacji dziatalnosci -
wdrozenia modelu biznesowego internacjonalizacji obejmujgce nastepujgce komponenty:
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*rbd. — roboczodni
Rodzaj ustugi doradczej Opis ustugi doradczej Liczba . Rezultaty
roboczodni

Ustugi doradcze dot.
przygotowania do
wdrozenia nowego
modelu biznesowego
zZwWigzanego z
Internacjonalizacjg
dziatalnosci (pomoc de
minimis)

Wyszukiwanie, selekcja i
nawigzanie kontaktéw z
partnerami
zagranicznymi oraz
doprowadzenie
Zamawiajgcego do etapu
negocjacji handlowych z
partnerami

Min. 30

Raport lub opracowanie ze
Swiadczonych ustug doradczych
zawierajgcy m.in.: terminy realizacji
ustugi, cel realizacji ustugi, skany
powstatej dokumentacji,
podsumowanie ze wskazaniem czy
zaplanowany cel zostat osiggniety i
inne dokumenty np. listy obecnosci
zestawienia potencjalnych partneréw
zagranicznych, protokoty spotkan,
notatki z rozmoéw telefonicznych,
zestawienia maili etc.

Stworzenie regulaminow
ustug, gwarancji
produktowych i innych
dokumentéw
niezbednych dla
wprowadzenia produktu
Zamawiajgcego na
wskazane rynki
zagraniczne

Min. 5

Regulaminy ustug, gwarancje
produktowe i inne dokumenty
niezbedne dla wprowadzenia
produktu na wskazane rynki
zagraniczne

3.2. W ramach realizacji ustug doradczych Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustugi
doradczej w miejscu realizacji projektu Zamawiajgcego tj. przy ul. Spétdzielczosci Pracy 75
w Lublinie (kod pocztowy 20-147) w liczbie odpowiadajgcej 40% ogdlnej liczby roboczodni
przewidzianych na kazdg z ustug doradczych, dzielgc je proporcjonalnie pomiedzy wszystkie
ustugi doradcze bedace przedmiotem zamédwienia, tj. ustugi wskazane w punkcie 3.1
przedmiotowego zapytania.
Harmonogram konsultacji ustalony zostanie po podpisaniu umowy, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do jego modyfikacji w przypadku wystgpienia takiej koniecznosci.

4. Terminy i warunki realizacji zaméwienia
Maksymalny termin wykonania przedmiotu zamédwienia: 31.12.2023 r.

5. Kryteria oceny ofert

5.1. Najnizsza cena netto — 60%:

W kryterium ,,Cena” (C), najwyzszg liczbe punktéw (60 pkt) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene
netto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw oferty = (najnizsza oferowana cena) /(cena oferty ocenianej) x 60.

5.2. Koncepcja Wdrozenia Modelu Internacjonalizacji Przedsiebiorstwa lub Planu Rozwoju Eksportu—

40%:
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Elementem oferty musi by¢ opracowana Koncepcja Modelu Internacjonalizacji Firmy.

W kryterium ,Koncepcja” (K), najwyzszg liczbe punktéw (40 pkt) otrzyma oferta zawierajaca
wyczerpujgce opracowanie wymienionych ponizej, odpowiednio punktowanych elementow:

Lp. |Nazwa elementu Liczba pkt

1. |[Koncepcja analizy sytuacji firmy 10

2. |Koncepcja poszukiwania partneréw na wskazanych rynkach 10
zagranicznych oraz budowania relacji handlowych

3. [Koncepcja wyboru strategii cenowych i marketingowych na 10
danych rynkach

4.  [Koncepcja okreslenia wielkosci budzetu eksportowego 5

5. |Harmonogram przygotowania dokumentu wraz z opisem 5
punktow kontrolnych
RAZEM 40

6. Opis sposobu przygotowania ofert

a) Oferte nalezy sporzadzi¢ w sposdb czytelny i przejrzysty, w formie pisemnej.

b) Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.

c) Oferent moze ztozy¢ jedng oferte (tylko z jedng ostateczng ceng); ztozenie przez Oferenta
wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub wariantowe (w
tym tzw. oferty wariantowej) spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego
Oferenta

d) Cena oferty musi by¢ okreslona w PLN. W zaoferowanej cenie realizacji zamdwienia muszg
by¢ zawarte wszelkie optaty, podatki, cta i inne zobowigzania wynikajgce ze stosownych
ustaw.

e) Oferta musi by¢ oznaczona co do nazwy i adresu Oferenta oraz podpisania przez
upowaznionego przedstawiciela Oferenta tj. przez osobe uprawniong do reprezentowania
Oferenta. Przez osobe uprawniong nalezy rozumie¢ odpowiednio:

— osobe (z zastrzezeniem zapiséw o reprezentacji tgcznej, jezeli dotyczy), ktéra zgodnie z aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowym i oraz odpowiednimi przepisami jest uprawniona
do reprezentowania Oferenta, w obrocie gospodarczym.

7. Termin i sposéb ztozenia oferty
a) Termin ztozenia oferty uptywa z dniem 28.04.2023 r.

b) Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty albo kuriera w siedzibie
ALUM-FAB Sp. z 0.0. przy ul. Powgzkowskiej 15, 01-797 Warszawa lub tez przestaé za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy: internacjonalizacia@alum-

fab.com

c) Dla ofert przesytanych poczta/kurierem itp. liczy sie data dostarczenia do siedziby
Zamawiajgcego.

d) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

e) Wycofanie oferty przez Oferenta przed uptywem terminu skfadania ofert jest
dopuszczalne.
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8. Zasady wyboru ofert:

a) Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostaty uznane za zgodne z zapisami
zapytania ofertowego i byly dopuszczone do rozpatrywania przez Zamawiajacego
(Wykonawca nie zostat wykluczony, a oferta nie zostata odrzucona).

b) O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje suma punktéw jakg otrzyma oferta. Za
oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwyzszg liczbe punktow
okreslong w oparciu o wskazane w niniejszym zapytaniu kryteria.

9. Dodatkowe informacije
a) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany warunkéw postepowania przed jego
zakonczeniem, jak réwniez mozliwos¢é niedokonania wyboru oferty oraz uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyny.
b) Oferent winien zapoznac sie z catoscig niniejszej dokumentacji.
c) Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Zataczniki do Zapytania ofertowego
10.1. Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy.
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Klauzula informacyjna RODO:

1.

10.

11.

Oferent oswiadcza, ze jest swiadomy faktu gromadzenia i przetwarzania swoich
danych osobowych przez ALUM FAB Sp. z o. o. [dalej: administrator danych] w
zakresie niezbednym do realizacji niniejszego postepowania, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE [dalej: RODO].

Przetwarzanie powierzonych danych osobowych bedzie odbywato sie z
poszanowaniem przepisow RODO oraz wydanych w zwigzku z nim krajowych
przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych.

ALUM FAB Sp. z 0. 0. oswiadcza, ze jest administratorem danych, o ktorych mowa w
niniejszym postepowaniu.

Osobg kontaktowg w sprawie przetwarzania danych osobowych jest wyznaczony dla
Administratora danych Inspektor Ochrony Danych.

Administrator danych bedzie przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu
wykonania umowy oraz realizacji obowigzku prawnego tj. na podstawie art. 6 ust. 1
lit. B i ¢ RODO, wynikajgcego z przepiséw stosowanych w realizacji postepowania
(prawo podatkowe, przepisy dotyczgce rachunkowosci etc.)

Podanie danych osobowych jest warunkiem udzialu w postepowaniu, zawarcia
umowy oraz wymogiem ustawowym do wypetniania obowigzkéw wynikajacych z
mocy prawa. Brak podania danych osobowych uniemozliwia zawarcie umowy i
prawidtowe jej wykonanie.

Dane moga byé udostepniane dostawcom, ustugodawcom i partnerom, z ktérymi
Administrator danych podejmuje wspotprace w zakresie niezbednym do realizacji
niniejszego projektu.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w celu automatycznego podejmowania decyzji
oraz nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

Oferentowi przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, do ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania w przypadkach okreslonych w przepisach
RODO.

W kazdej chwili Oferentowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego w rozumieniu RODO tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowigzan oraz okres
przedawnienia wynikajgcy z przepiséw.



